ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
COMUNA HANESTI

PRIMAR

DISPOZITIA NRT_din /3 -08 Lok

Privind stabilirea unor mésuri pentru simplificarea procedurilor
administrative la nivelul administratiei publice locale
din UAT HANESTI

Primarul Comunei Hanesti, judetul Botosani,

Avénd 1n vedere :

- Adresanr. 8374/15.07.2026 a Institutiei Prefectului-Judetul Botosani,

- referatul nr. 1948/13.08.2026 Intocmit de secretarul general al Comunei Hanesti prin
care se propune stabilirea unor mésuri pentru simplificarea procedurilor
administrative la nivelul administratiei publice locale din UAT Hanesti,

Luand in considerare :

-prevederile art.1, art.5 §i art.6 si art.16 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice
centrale, administratiei publice locale si al institutiilor publice si pentru modificarea si
completarea unor acte normative, cu modificarile si completarile ulterioare

-prevederile Regulamentului (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE ,

In baza:

-dispozitiilor art.155, alin.(1), lit.d si e), alin.(5), lit a), art.196, alin.(1), lit.b, art.197
alin.(4), art.198, alin.(1) si (2), art.243, alin.(1), lit.a) si ale art.580 alin.(1) din Ordonanta de Urgenta
a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare,

DISPUNE :

Art. 1. Se stabilesc masurile privind simplificarea procedurilor administrative la nivelul
administratiei publice locale din UAT HANESTI, conform Anexei nr. 1 ce face parte integranta
din prezenta dispozitie.

Art. 2. Se aproba Metodologia privind stabilirea duratei de completare a formularelor
electronice disponibile la nivelul UAT Comuna Hénesti, conform Anexei nr. 2 ce face parte
integranta din prezenta dispozitie.

Art. 3. Se aprobi formularele Consimtdmént eliberare copii de pe avize sau alte
documente si Revocare consimfimant eliberare copii de pe avize sau alte documente conform
anexelor 3 si 4 care fac parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 4. Prezenta dispozitie poate fi contestatd potrivit prevederilor Legii contenciosului

administrativ nr. 554/2004, cu modificirile si completdrile ulterioare.

Art. 5. Prezenta dispozitie, prin grija secretarului general al Comunei Hanesti, se comunica :

-Institutiei Prefectului-Judetul Botosani,

-Aparatului de specialitate al Primarului Comunei Hanesti

-Afisat la loc public si inserat in site-ul institufiei

CONTRASEMNEAZA,
Secretar General
Cazacu Mioara
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ANEXA 1 la Dispozitia nr. ¥ din_12 ‘0\(-2026

MASURI PENTRU SIMPLIFICAREA PROCEDURILOR ADMINISTRATIVE
LA NIVELUL ADMINISTRATIEI PUBLICE LOCALE
DIN UAT HANESTI

Art. 1. Serviciile, birourile si compartimentele din cadrul Comunei Hanesti si
serviciile din subordinea Consiliului Local au obligatia de a publica din oficiu informatii
si modelele de cereri, declaratii, formulare si tipizate utilizate in interactiunea cu
beneficiarii serviciilor publice furnizate, in format electronic, editabile, pentru a fi
publicate atat pe pagina de internet proprie cat si pe Punctul de Contact Unic electronic in
varianta actualizatd si intr-un format tehnic care sd permitd descércarea si editarea lor in
scopul completirii in format electronic de cétre beneficiar.

Fiecare document standard va avea mentionata, in subsol, durata medie de completare
calculatd conform Metodologiei privind stabilirea duratei de completare a formularelor
electronice (Anexa 2).

Art. 2. Functionarii din cadrul Comunei Hénesti si a serviciilor din subordinea
Consiliului Local accepta copia in format electronic a céartii de identitate a beneficiarilor
serviciilor publice. Aceasta se va transmite prin adresa oficiald de postd electronica
primaria.hanesti@gmail.com. Transmiterea copiei CI a beneficiarului Intre compartimentele din
cadrul Comunei Hanesti si a serviciilor din subordinea Consiliului Local se va efectua cu
respectarea Regulamentului (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestora.

Art. 3. Nu vor mai fi solicitate copii legalizate ale documentelor la furnizarea
serviciilor publice catre beneficiarii acestora. Acestea se vor inlocui cu certificarea conformitatii
cu originalul de cétre functionarul in sarcina céruia intrd operarea documentelor depuse de
beneficiarul serviciilor publice. In cazul in care beneficiarul prezintd o copie legalizati dupa
document, aceasta va fi acceptata.

Art. 4. Nu vor mai fi solicitate copii ale avizelor sau ale altor documente emise de
alte institutii publice, organe de specialitate ale administratiei publice centrale si locale,
precum si persoane juridice de drept privat care, potrivit legii, au obtinut statut de
utilitate publici sau sunt autorizate si presteze un serviciu public, in regim de putere
publicd. In baza Consimtamantului de eliberare copii de pe avize sau alte documente (Anexa
3) al beneficiarului serviciilor publice, aceste copii sau extrase vor fi solicitate entitétilor
emitente de citre functionarii din cadrul Comunei Hanesti si a serviciilor din subordinea
Consiliului Local.

Art. 5. Nu se mai solicitd de la persoanele fizice sau persoanele juridice, in vederea
solutiondrii cererilor pentru furnizarea unui serviciu public, dosare, dosare cu sind,
precum si niei un alt articol sau obiect de birotica sau papetarie.

Art. 6. Vor fi acceptate documentele eliberate de citre persoanele juridice de drept
public sau de drept privat in format electronic, care au o semnéturd electronica calificaté
sau avansata, definite potrivit prevederilor art. 3 pct. 11 si 12 din Regulamentul




in temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de
Urgenta privind Codul administratiy nr 57/2019

PRIMARUL COMUNET HANESTT emite urmatoarea dispozitie:

asupra proiectelor de hotarari incrise pe ordinea de Zi.
Art. 3. — Prezenta dispozitie se comunica in mod obligatoriu, prin

intermediu| secretarului comunei, in termeny| prevazut de lege, prefectului
judetului Botosani, doamnelor $i domnilor consilieri locali si invitati si se
aduce Ia Cunostinta publics prin afisare la sediul prim&riei,

PRIMAR,
CRSTEL MATEI CONTRASEMNAT,
' SECRETARUL COMUNETI,
Cazacu Mio?ra




(UE) nr. 910/2014, in scopul furnizérii serviciilor publice citre beneficiar.

Art. 7. In situatia In care sunt necesare copii in format fizic, pe documente sau acte
depuse  de beneficiari la Comuna Hanesti fotocopierea se va asigura in mod gratuit

fotocopierea acestora.

Art. 8. Datele cu caracter personal necesare pentru furnizarea unui serviciu
public. care sunt colectate, definute sau gestionate de o altd autoritate sau institutie
publica, se iau direct de la respectiva autoritate sau institutie daci beneficiarul
serviciilor publice solicitd expres acest lucru sau dac existd consimtdmantul expres al
acestuia (Anexa 3). Beneficiarul serviciului public poate reveni oricind asupra
consimtdmantului prin solicitarea de Revocare a consimtamantului de eliberare copii de pe
avize sau alte documente (Anexa 4) beneficiind de toate drepturile stabilite prin Regulamentul
(UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE;

Art. 9. Pe toate formularele pentru Comuna Hanesti va fi specificata durata de completare
a fiecdruia si motivul completarii acestora conform Metodologiei privind stabilirea duratei de
completare a formularelor electronice aprobatd prin dispozitia Primarului Comunei Hanesti

(Anexa 2) care va fi disponibild pe pagina de internet a institutiei www.comunahanesti.ro

Art. 10. Comuna Hanesti va oferi metode alternative de platd a serviciilor publice

furnizate contracost cost prin intermediul portalului ghiseul.ro.

Art. 11. Pentru comunicarea cu beneficiarii serviciilor publice se vor utiliza cu
precidere mijloacele electronice, acolo unde beneficiarii au si sunt de acord si fumizeze o
adresd de posta electronica.

Art. 12. Procedeele si procedurile vor fi efectuate in sistem informatizat. Functionarii
publici din cadrul institutiei intocmesc si transmit intern si extem documente si acte in format
electronic..

Art.13. Compartimentele si personalul din aparatul de specialitate din cadrul
Primariei comunei Hénesti vor elabora Planul de dezvoltare a serviciilor publice, care va fi
aprobat prin dispozitie a Primarului Comunei Hanesti.

Art. 14. Comuna Hénesti are obligatia sd@ 1si dezvolte capacitatea de furnizare

serviciilor publice electronice.

a

Art. 15. Caietele de sarcini §i contractele aferente procedurilor de achizitie publici

demarate care includ dezvoltiri de programe informatice la salicitarea Primiriei Comunei
Hanesti, vor prevedea cd toate drepturile patrimoniale de autor asupra tuturor operelor
create de cétre contractant sau membrii asocierii, aferente produsului sau serviciului livrat,
se transferd cétre autoritatea contractanti.

PRIMAR, CONTRASEMNEAZA,
MATEI COSHEL SECRETAR GENERAL
Cazacu Mioara
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ANEXA 2 la Dispozitia nr. ?c? /13.08.2026
METODOLOGIA PRIVIND

STABILIREA DURATEI DE COMPLETARE A FORMULARELOR ELECTRONICE

Art. 1. Calculul duratei de completare a formularelor sau cererilor, in format electronic,
denumite in continuare formulare electronice, care privesc prestarea de servicii publice de cétre
structurile din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Hénesti si a serviciilor
subordonate Consiliului local al comunei Hanesti se determind potrivit prezentei metodologii.

Art2. (1) Prezenta metodologie se aplicd formularelor electronice reprezentand
formulare standard, tipizate, indiferent de denumirea acestora — cerere, declaratie, formula,
s.a.m.d., - disponibile in format editabil, puse la dispozitia cetdtenilor pentru completare cu

informatii de identificare pumnah detalii despre olicitare, documente de suport §i alte

pubﬁc solicitat.

(2) Formularele electronice care fac obiectul prezentei metodologii trebuie sé fie
disponibile pe pagina de. internet a institutiei, precum si pe alte platforme electronice puse la
dispozitia solicitantilor.

Art. 3. (1) Structurile din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei
Hinesti si a serviciilor publice subordonate Consiliului local al comunei Hanesti sunt obligate
sa calculeze durata completarii tuturor formularelor electronice utilizate i sd facd mentiunile
corespunzitoare privind durata de completare si motivul colectdrii informatiei pe fiecare
formular In parte.

(2) Evaluarea complexitatii formularelor electronice (se evalueazd
complexitatea formularului, adicd cat de multe informatii trebuie sd fie furnizate si cat de
complexe sunt aceste informatii) poate fi realizatd prin analiza fiecédrei sectiuni a formularului
si a intrebarilor individuale. Intrebirile sau sectiunile care necesitd mai mult timp pentru a fi
completate primesc o valoare mai mare de complexitate. Structurile de specialitate analizeazi
procesul de completare al formularelor electronice si se pot identifica modalitafi de optimizare
a acestora pentru a reduce timpul de completare. Aceste optimizari pot simplifica Intrebérile,

eliminarea informatiilor redundante.



b)

(3) Duratade completare precizata pe formularele electronice se actualizeaza la
nevoie, n functie de modificirile ce survin in procedurile operationale ori in solutiile tehnice
utilizate de institutie, ori de cate ori intervin modificéri In ceea ce priveste datele colectate.

Art. 4. (1) Durata de completare se stabileste, in mod estimativ, de cétre fiecare structurd din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Hénesti si a serviciilor publice
subordonate Consiliului Local al Comunei Hanesti, pentru formularele electronice proprii, in
functie de specificul activititii si de nevoile de adaptare logistice si legale. Durata de completare a
formularelor electronice poate varia in functie de tipul de formular si de software-ul utilizat.

(2) Metodele de estimare care pot fi utilizate de structurile din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului comunei Hénesti si a serviciilor publice, fard personalitate juridica,
subordonate Consiliului Local al comunei Hanesti, pentru stabilirea duratei de completare a
formularelor electronice sunt:

Algoritmul de calcul, privind durata medie de completare a formularelor, stabilit cu aplicarea mediei
aritmetice dupd cronometrarea timpului alocat de completare pentru fiecare model de formular sau
efectuare sondaj opinii pe un numdir prestabilit de utilizatori la sediul institutiei. Pentru
esantionarea grupului tintd necesar in vederea stabilirii duratei de completare a formularelor sau
cererilor, in foriat electronic, se are In vedere, pe cét posibil, ca structura acestuia si fie alcatuita
in majoritate, din persoane cu capacitate si diligenta de nivel mediu, care folosesc 1n activitatea lor
formulare/cereri sau detin abilitati de utilizare a echipamentelor electronice. Fiecare persoand care
completeaza formularul sau cererea va fi cronometrata, se stabileste durata medie (prin media
aritmeticd) si se adaugd o marjd suplimentard de timp pentru a acoperi si nevoile perscanelor far
educatie sau cu o educatie redusa.
Efectuarea unor sondaje de opinie online sau la sediul structurilor din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Hanesti si a serviciilor publice subordonate Consiliului local al
comunei Hanesti care presteazd serviciul public, pe bazd de voluntariat, prin cronometrarea
colectarea inforinatiei privind timpul necesar de completare a formularelor sau cererilor, aratd re
calcularea unei durate medii de completare.
Utilizarea unor eventuale facilititi ale sistemelor informatice sau aplicatiilor disponibile, care permit
calculul duratei de completare a formularelor, 1n cazul In care formularul se completeaza online, si
stabilirea duratei medii de completare.

(3) La stabilirea modalititii de estimare a duratei de completare pentru un forinular pot fi
utilizate una sau mai multe metode dintre cele prevazute la art.4, alin.(2) din prezenta

metodologie. In situatia in care sunt utilizate mai multe dintre metodele prevazute la art.4,



alin.(2) din prezenta metodologie, durata de completare a formularului se determind ca medie

a duratelor medii obtinute prin aplicarea fiecirel metode in parte.




ANEXA 3 la Dispozitia nr._ 7/ /13.08.2026

CONSIMTAMANT ELIBERARE COPII DE PE AVIZE SAU ALTE DOCUMENTE

Domnule Primar,
Subsemnatul(a)..........ooooiiiiiii R , legitimat cu CI seria
% o1 SO , CNP.o i domiciliat(g) in
........................................................................................................ , In temeiul

legislatiei in vigoare, consimt ca UAT Comuna Hanesti sd solicite organelor abilitate copii ale
urmatoarelor documente

Luéand in considerare cele de mai sus, inteleg ¢a prelucrarea datelor cu caracter personal
se realizeazi cu respectarea Regulamentului (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE si cd pot reveni oricand asupra consimtdmantului
acordat prin prezenta, beneficiind de toate drepturile care decurg din actul normativ anterior
mentionat.

Consimtdmantul este valabil pand la exercitarea dreptului de opozitie. Acest drept poate
{i exercitat printr-o cerere datat, semnati si depusa sau transmisd in format de hartie la adresa
Primiria comunei Hénesti, str. Sdveni nr. 2, judetul Botosani sau in format electronic la
adresa de e-mail : primaria.hanesti@gmail.com

Data Nume si prenume
Semndtura



ANEXA nr. 4 1a Dispozitia nr. 54 /13.08.2026

REVOCARE CONSIMTAMANT
ELIBERARE COPII DE PE AVIZE SAU ALTE DOCUMENTE

Domnule Primar,

Subsemnatul(a). ... oooi , legitimat cu CI seria
B 155 4 s tmmmmmrene , CNP.o , domiciliat(3) in

........................................................................................................ ., In  temeiul
— prevederilor art.4 alin (2) din OUG nr 41/2016 privind stabilirea unor m[suri de simplificare la nivelul
administratiei publice si pentru modificarea si completarea unuo acte normative si ale prevederilor
Regulamentului (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE, revoc
consimtimantul exprimat in vederea abilitarii UAT Comuna Hanesti de a solicita copii de pe avize sau alte
documente de la autoritydtile competente cu scopul

Luidnd in considerare cele de mai sus, Inteleg ci prin prezenta revenire asupra
consimfdmantului beneficiez de toate drepturile care decurg din actul normativ anterior
mentionat.

= Data Nume si prenume
Semndtura



